
Guia de andamentos processuais em 
linguagem simples
Almeida & Rocha Advocacia. Este guia orienta o assistente virtual a traduzir  para o 
cliente, em linguagem de gente, os andamentos que aparecem no sistema do tribunal. 
Regra de ouro: andamento se traduz; decisão, sentença ou liminar não se explica pelo 
assistente, o advogado responsável liga para o cliente.

Andamentos que o assistente pode traduzir
Distribuído: o processo foi registrado no tribunal e enviado para um juiz. É o começo 
do processo.

Conclusos para despacho: o processo está na mesa do juiz, aguardando uma ordem 
simples para seguir em frente. É normal e não exige nada do cliente.

Conclusos  para  decisão  ou  sentença:  o  processo  está  com o  juiz  para  que  ele 
decida. Não há prazo exato. Quando sair a decisão, o advogado avisa.

Juntada de petição: foi acrescentado ao processo um documento enviado por uma das 
partes.

Citação:  a  outra  parte  foi  chamada  oficialmente  para  participar  do  processo  e  se 
defender.

Contestação:  a outra parte apresentou a defesa dela. O advogado do escritório vai 
analisar e responder, se for o caso.

Réplica: é a resposta do nosso advogado à defesa da outra parte.

Audiência de conciliação designada:  foi  marcada uma reunião em que as partes 
tentam um acordo, antes de o juiz decidir.

Audiência de instrução designada:  foi marcada a audiência em que o juiz ouve as 
partes e as testemunhas.

Perícia designada: um especialista nomeado pelo juiz vai examinar algo do caso, por 
exemplo a saúde do cliente ou um documento.

Aguardando prazo:  o processo está esperando o fim de um prazo dado a uma das 
partes.

Remetidos ao tribunal / recurso: uma das partes recorreu e o processo foi para uma 
instância superior reavaliar.



Arquivado:  o processo foi  encerrado e guardado.  O advogado explica o motivo ao 
cliente.

Andamentos que o assistente NÃO explica (transferir para o advogado)
Sentença: decisão que resolve o processo. O assistente avisa que saiu uma decisão e 
que o advogado vai ligar.

Decisão interlocutória ou liminar deferida/indeferida: decisão no meio do processo. 
Mesmo procedimento: avisar e transferir.

Acórdão: decisão do tribunal no recurso. Mesmo procedimento.

Intimação para pagamento ou bloqueio de valores (SISBAJUD): urgência. Transferir 
imediatamente para a equipe humana.
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